
Технология создания библиографического описания на 
электронный ресурс (компакт – диск) в АРМ «Каталогизатор» 

АБИС ИРБИС. 
 
1. Открыть на рабочем столе папку Система ИРБИС 
 

 
 
2.  Загрузить АРМ «Каталогизатор» 
 
3. Выбрать из меню баз данных БД «Электронная библиотека» 
 
 
Примечание: 
Новая БД «Электронная Библиотека» создается в АРМ «Администратор»  
(См. инструкцию по установке системы ИРБИС). 
 



 
 
 
Примечание 
 
По умолчанию при загрузке АРМ «Каталогизатор» вы находитесь на рабочей 
плоскости ВВОД 
Рабочий лист PAZK42-описание книги 
Закладка «Дублетность» 
 

Данные для составления библиографического описания берутся с 
упаковки электронного носителя, с поверхности носителя.  

4. Нажать на кнопку «Новый» 
5.   Заполнение страницы «Дублетность» 
Основные поля для заполнения: 

а). 700 - 1-ый автор – Заголовок описания 
б). 200 – Заглавие 
в). 210 - Год издания 
г). 10 - ISBN 
д). 215 – Объем 
е). 900 – Вид документа 
 
 



Примечание: 
В нашем примере  описании нет автора, переходим для заполнения 

в поле 200 – Заглавие 
 

 
 
 
5.1.  Открыть подполе 200 – Заглавие 
 
5.2. Заполнить подполе Заглавие 
 
5.3. Заполнить подполе Сведения, относящиеся к заглавию 
 
 Внимание! 
После каждого  заполнения подполя не забывайте нажимать на ВВОД 
 



 
 
 
5.4. Открыть подполе 210 - Год издания 
 
5.5.  Заполнить подполе Год издания 
 
5.6. Заполнить подполе Издательство (Издающая организация) 
 
5.7. Заполнить подполе Город 
Внимание! 
После каждого  заполнения подполя не забывайте нажимать на ВВОД 
 

 
 
5. 8. Открыть подполе   10 – ISBN 
 
5.9. Заполнить  подполе Цена общая для всех экземпляров 
 



Примечание: 
Цена общая для всех экземпляров 
 (NNN.NN) – заполняется при помощи набора в формате NNN.NN (первые 
три цифры – рубли, вторые две цифры - копейки). 
 
Внимание! 
После каждого  заполнения подполя не забывайте нажимать на ВВОД 
 
 

 
 
5.10.  Открыть подполе 215 – Объем 
 
5.11.  Заполнить  подполе Объем 
 
5.12.  Заполнить  подполе Единица измерения 
 
5.13. Заполнить  подполе Вид упаковки 
 
 

 
 



 
5.14.  Открыть подполе 900 – Вид документа 
 
 

 
 
 
5. 15. Открыть справочник и выбрать Тип документа  l – компьютерные 
файлы 
 

 
 
5. 15. Нажать на кнопку ВВОД  
 



 
 
 
5. 16. Выбрать из справочника Вид документа  05 -  однотомное издание 
 
5. 17. Нажать на кнопку ВВОД 
 
 

 
 

 
5.18. Выбрать из справочника Характер документа (1) 581 -  научное 
издание 
 
5. 19. Нажать на кнопку ВВОД 
 



 
 
5.20. Выбрать из справочника Характер документа (2)  e -  словарь 
 
5. 21. Нажать на кнопку ВВОД 
 

 
 
 
6.  Заполнение страницы «Расширенное»  
 225 - Область серии 
 
6.1.  Заполнить подполе  Наименование серии  
 



 
  
 
6.2. Нажать на кнопку Ввод 
 

 
 
 
7. Заполнение страницы «Специфические» 



 
На этой странице заполняется только поле 230 – Электронный ресурс 

– Вид, объем 
7.1.  Заполнить подполе Вид и объем, выбрав из словаря – справочника 
Электрон. дан. 
7.2. Нажать на кнопку Ввод 
 

 
7.3. Заполнить подполе Наличие звука  
7.4. Нажать на Ввод 

 
 

Обязательное подполе для описания компакт - диска Системные 
требования – заполняется при помощи набора с большой буквы или при 
помощи словаря-справочника. Поиск по словарю ведется при помощи 
«ключа». Все необходимые системные требования выбираются сразу 
отметкой «галочка» и нажимается «Ввод». Если данные о системных 
требованиях отсутствуют на электронном носителе или его упаковке, 
необходимо обратиться к администратору или составить самостоятельно. 
7.5. Заполнить подполе Системные требования 
 



 
 
7.6. Нажать на Ввод  

 
 

7.7. Заполнить подполе Источник основного заглавия 
 
 



 
 
7.8. Из справочника выбрать Загл. с этикетки диска 

 
 
 
7. 9. Нажать на Ввод 
 
7. 10. Заполнить подполе Основной документ/Приложение 
 



 
 
7.11. Выбрать из справочника Тип файла Комбинированный 
 
 

 
 

7.12.Нажать на Ввод 
 

8.  Заполнение страницы «Экземпляры» 
 



 
 
 
Примечание: 
 
910 Сведения об экземплярах 
Это поле имеет подполя. Основные подполя для заполнения: 
 Статус – заполняется при помощи словаря-справочника. 
 Инв. № экз. – заполняется при помощи набора, перед цифровым значением 
приводится знак номера. 
Дата пост. – заполняется при помощи нажатия сочетания клавиш «Alt + Д» 
или путем набора в формате ГГГГММДД (первые четыре буквы – год, 
вторые две буквы – месяц, третьи две буквы - число). 
Место хр. – заполняется при помощи набора. 
8. 2. Открыть подполе «Сведения об экземплярах» 
 



 
 
 
8. 3. Выбрать из справочника 0 – Для  ЭК – отдельный экземпляр, 
поступил по месту хранения 
 

 
 

8. 4.  Нажать на кнопку Ввод 
 
 

 
 



 
 
9. Заполнение страницы Технология 
9.1.  Заполнение подполя  Этап работы, выбрав из справочника   
необходимый этап работы 
9.2. Нажать на Ввод 
 

 
9.2. Заполнить подполе Дата 
9.3. Заполнить подполе ФИО 
9.4. Нажать на Ввод 



 
 

 
 
9.5. Заполнить подполе 902 Держатель документа  Наименование 
организации 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
9.6. Нажать на Ввод 
 
10.  Заполнение страницы «Систематизация» 
 
Примечание: 
Основные поля для заполнения: 
675 - Индексы УДК 
621 - Индексы ББК 
686 - Индексы другой классификации 
908 - Авторский знак 
903 - Шифр документа в БД 
906 - Систематический шифр 
964 - Индексы ГРНТИ 
606 - Предметная рубрика 
610 - Ненормированные ключевые слова 
331 – Аннотация 
 
675 Индексы УДК – заполняется при помощи набора без указания букв УДК. 
621 Индексы ББК – заполняется при помощи набора без указания букв ББК. 
686 Индексы другой классификации – заполняется при помощи набора. 
908 Авторский знак – заполняется автоматически. 
903 Шифр документа в БД – это подполе должно быть пустым при 
заполнении данных о документе, оно формируется автоматически при 
сохранении информации. 
906 Систематический шифр – заполняется при помощи набора полочного 
индекса документа. 
964 Индекс ГРНТИ – заполняется при помощи словаря-справочника. 
606 Предметная рубрика 
Это поле имеет подполя. Основные подполя для заполнения: 



Предметный заголовок – заполняется при помощи набора или с 
использованием словаря-справочника. 
Подзаголовок – заносится при помощи набора. 
Географический подзаголовок – заносится та часть предметного 
подзаголовка, которая содержит географические названия. Заполняется при 
помощи набора. 
Хронологический подзаголовок - заносится та часть предметного 
подзаголовка, которая содержит временные интервалы (годы, века). 
Заполняется при помощи набора. 
Формальный подзаголовок (аспект) - заполняется при помощи набора. 
610 Ненормированные ключевые слова – составляются библиотекарем и 
заносятся с помощью набора или с использованием словаря-справочника. 
331 Аннотация – при необходимости ввода составляется библиотекарем или 
берется из документа и заносится набором с большой буквы сплошным 
текстом. 
 
10. 1. Заполнить подполе  686 Индексы другой классификации 
10. 2. Заполнить подполе  908 Авторский знак 
10.3. Заполнить подполе  906 Систематический шифр  
Примечание: 
 

Поле 903 Шифр документа в базе данных заполняется автоматически 
при нажатии кнопки Сохранить. Данные формируются  из поля Авторский 
знак  и поля Систематический шифр 
 

 



 
10.4. Заполнить подполе Предметный заголовок 
10.5. Заполнить подполе Словари языковые 
 

 
 
 
10.6. Нажать на Ввод 
10.7. Заполнить поле  610 Ненормированные ключевые слова 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


